
 (Projekt-) Assistenz der Bauleitung (m/w/d)  
 
Starten Sie als (Projekt-) Assistenz der Bauleitung (m/w/d) in eine erfolgreiche Zukunft. Wir suchen für unseren Kunden 
eine Unterstützung im Bereich Bauleitung in Hamburg zur Festanstellung. Zu Ihrem Aufgabengebiet gehören unter 
anderem die telefonische und schriftliche Bearbeitung von Kundenanfragen sowie die Datenpflege. Unser Kunde ist ein 
renommierter Anbieter in der Branche Gerüst - und Tribünenbau, gehört zu einem weltweit agierenden Konzern und 
beschäftigt in Hamburg mehr als 100 Mitarbeiter. Er ist an verschiedenen Standorten in Deutschland und Europa sowie 
weltweit vertreten und zu seinen Auftraggebern gehören sowohl bekannte Hochbauunternehmen, Kraftwerksbetreiber, 
Werften und Industriekunden, als auch Wohnungsbauunternehmen, Architekten und private Bauherren. Sie besitzen ein 
kundenorientiertes Denken und entsprechendes Engagement? Dann bewerben Sie sich noch gleich heute auf unser 
Stellenangebot! 
 
  Folgende Aufgaben erwarten Sie: 
• Arbeitsvorbereitung, Massen- und Mengenermittlung auf laufenden Bauvorhaben oder zukünftigen Projekten 

während der Angebotsphase 
• Aufmaßerstellung sowie Dokumentation der Arbeiten auf der Baustelle 
• Vorbereitende Abrechnung der Baumaßnahmen im Gerüstbau in enger Zusammenarbeit mit der zuständigen 

Bauleitung 
• Aufmaßerstellung anhand von Plänen und Zeichnungen sowie auf der Baustelle in Form eines Aufmaßes am Objekt  

 
  Wir wünschen uns: 
• Eine abgeschlossene kaufmännische oder technische Ausbildung  
• Erste Berufserfahrungen in vergleichbarer Position, idealerweise im Baugewerbe von Vorteil   
• Gute Kenntnisse im Umgang mit der VOB und mit CAD Programmen wünschenswert  
• Guter Umgang mit MS-Office  
• Ein hohes Maß an Zuverlässigkeit und kundenorientiertem Denken und Handeln 
• Überzeugungskraft, Organisationsstärke und Belastbarkeit 
• Flexibilität, Sorgfalt und Zuverlässigkeit 
• Führerschein Klasse B 
• Hands-On Mentalität 
 
Ort: Hamburg 
Start: frühestmöglich bzw. nach Absprache 
Bitte schicken Sie Ihre Bewerbungsunterlagen (Lebenslauf, Zeugnisse, Zertifikate,  

  Gehaltsvorstellungen) mit dem Betreff (Projekt-) Assistenz der Bauleitung  
an bewerben@go-simplexx.de   
 

 
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         
 
 
 
 
   
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   
 
 
 
  

Mit SimpleXX zum Traumjob - Ihr Weg zum Erfolg! 

Die SimpleXX GmbH ist spezialisiert auf Personalbeschaffung und Personaldienstleistungen 
und unterstützt ihre Kunden bei der Besetzung offener Stellen und Projektvakanzen aus  
IT & Engineering, Automotive, Finanzdienstleistungen, Online-Portalen, Telekommunikation,  
E-Commerce, Social Communities, Aviation, Industrie, Medizin, Recht, Controlling und Handel. 

    Auf Jobsuche? 

 
SimpleXX GmbH Experts in Business 

Gustav-Mahler-Platz 1  
20354 Hamburg 

Phone: +49(0)40 226 160 620 
www.go-simplexx.de 

 
 


