
 

 

 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Auf Jobsuche? 
Mit SimpleXX zum Traumjob - Ihr Weg zum Erfolg! 

 

SimpleXX GmbH Experts in Business 
Gustav-Mahler-Platz 1  

20354 Hamburg 
Phone: +49(0)40 226 160 632 

www.go-simplexx.de 
 
 

 

Die SimpleXX GmbH ist spezialisiert auf Personalbeschaffung und Personaldienstleistungen und 
unterstützt ihre Kunden bei der Besetzung offener Stellen und Projektvakanzen aus  
IT & Engineering, Automotive, Finanzdienstleistungen, Online-Portalen, Telekommunikation,  
E-Commerce, Social Communities, Aviation, Industrie, Medizin, Recht, Controlling und Handel. 

 
Sachbearbeitung Auftragsabwicklung (w/m/d)  

 
Starten Sie in der Sachbearbeitung für Auftragsabwicklung mit uns in eine gemeinsame und erfolgreiche Zukunft. Für 
unseren Kunden Rheinmetall Electronics sucht die SimpleXX GmbH für den Standort Bremen eine Unterstützung in der 
Auftragsabwicklung. Sie sind unter anderem für die selbstständige Kalkulation und Erstellung von Product Support 
Angeboten und Kostenvoranschlägen zuständig. Bei Rheinmetall Electronics innerhalb der Defence Sparte von Rheinmetall 
entwirft, entwickelt und produziert man High-End-Produkte und integriert komplexe Systemlösungen wie Trainings-, Lern- 
und Entwicklungsanwendungen für einzelne Personen, Gruppen und ganze Kundenorganisationen. Sie fühlen sich 
angesprochen? Dann bewerben Sie sich noch gleich heute auf unser Stellenangebot. Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 
 
  Folgende Aufgaben erwarten Sie: 
• Selbstständige Kalkulation und Erstellung von Product Support Angeboten und Kostenvoranschlägen 
• Erstellen von kaufm. Auftragspapieren sowie Zusammenstellung der Auftragsunterlagen und Archivierung 
• Zusammenarbeit mit den beteiligten internen Stellen 
• Mitwirkung bei Preisprüfungen sowie selbstständige Erstellung der Rechnungen 
• Klärung von Streitfällen und überfälligen Forderungen mit den Kunden 
• Erstellen von Versandpapieren 
• Ablehnen von unberechtigten Gewährleistungsanforderungen 
• Prüfen von Service-, Rahmen- und Instandsetzungsverträgen im Aufgabengebiet 
• Auswertung von Angebotsaufforderungen und Ausschreibungen mit den zugehörigen Bedingungen 
• Teilnahme an Vertragsverhandlungen mit Kunden 
• Erstellen von ET-Angeboten und Kostenvoranschlägen sowie Terminverfolgungen 

 
  Wir wünschen uns: 
• Kaufmännische Ausbildung oder Studium oder vergleichbare Qualifikation 
• Kenntnisse in den Kalkulationsrichtlinien, der Auftragsbearbeitung und der Buchführung 
• Kenntnisse und Erfahrungen mit der Abwicklung von Exportaufträgen und den Rechtsgrundlagen (AWG, KWKG) 
• Bereitschaft zu Dienstreisen 
• Mindestens dreijährige Berufserfahrung sowie technisches Verständnis 
• Erfahrung im ähnlichen Tätigkeitsfeld sowie Kenntnisse im öffentlichen Preisrecht 
• Kenntnisse im Vertragsrecht (insbes. TLB-Verträge, Instandsetzungsverträge) wünschenswert 
• Sichere Englischkenntnisse in Wort und Schrift, Tools: MS-Word, Excel, SAP 

 
  Ort: Bremen 
  Start: Frühestmöglich bzw. nach Absprache 
 
  Bitte schicken Sie Ihre Bewerbungsunterlagen (Lebenslauf, Zeugnisse, Zertifikate,  
  Gehaltsvorstellungen) mit dem Betreff Sachbearbeitung Auftragsabwicklung (w/m/d) an  
  bewerben@go-simplexx.de.   
 

 


