
Personalsachbearbeiter (w/m) mit Schwerpunkt Lohn- und 
Gehaltsabrechnung 

 
Starten Sie als Personalsachbearbeiter mit uns in eine gemeinsame und erfolgreiche Zukunft. Für den Einsatz bei einer 
deutschen Tochtergesellschaft eines namenhaften und internationalen Versicherungs- und Bankenkonzern suchen wir 
für unsere Arbeitnehmerüberlassung am Standort Hamburg einen neuen Mitarbeiter für die Personaladministration 
mit Schwerpunkt Lohn- und Gehaltsabrechnung. Als Personaladministrator sind Sie für die eigenverantwortliche 
Abwicklung der monatlichen Lohn- und Gehaltsabrechnung in SAP HR für einen definierten Mitarbeiterkreis zuständig. 
Sie besitzen eine hohe Eigenmotivation und das entsprechende Engagement? Sie fühlen sich angesprochen? Dann 
bewerben Sie sich noch gleich heute auf unser Stellenangebot. Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!  
 

  Folgende Aufgaben erwarten Sie: 
 Eigenverantwortliche Abwicklung der monatlichen Lohn- und Gehaltsabrechnung in SAP HR für einen definierten 

Mitarbeiterkreis 

 Verwaltung von Personalakten und allgemeine Personaladministration 

 Abwicklung von Ein- und Austritten, Versetzungen: Erstellung von Arbeitsverträgen, Bescheinigungen, Meldungen 

 Korrespondenz mit Versicherungen, Krankenkassen und Behörden 

 Kompetenter und kundenorientierter Ansprechpartner für Mitarbeiter und externe Stellen in 
personalwirtschaftlichen Belangen 

 Allgemeiner Schriftverkehr, Datenerfassung und –pflege, Rechnungs- und Postbearbeitung 
 

  Wir wünschen uns: 
 Erfolgreiche abgeschlossene Ausbildung im kaufmännischen Bereich  

 Sichere Anwenderkenntnisse in SAP HR inkl. Zeitwirtschaft sowie gute Kenntnisse von MS-Office, insb. Excel 

 Erfahrung in der Personalsachbearbeitung und Gehaltsabrechnung 

 Aktuelle Kenntnisse im Bereich Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht 

 Gute Englischkenntnisse 
 

  Ort: Hamburg  
  Start: frühestmöglich bzw. nach Absprache 
 
  Bitte schicken Sie Ihre Bewerbungsunterlagen (Lebenslauf, Zeugnisse, Zertifikate,  
  Gehaltsvorstellungen) mit dem Betreff Personalsachbearbeiter für Lohn- und  
  Gehaltsabrechnung an bewerben@go-simplexx.de   

 

 
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         
 
 
 

 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 

 
   

Mit SimpleXX zum Traumjob - Ihr Weg zum Erfolg! 

    Auf Jobsuche? 

Die SimpleXX GmbH ist spezialisiert auf Personalbeschaffung und Personaldienstleistungen 
und unterstützt ihre Kunden bei der Besetzung offener Stellen und Projektvakanzen aus  
IT & Engineering, Automotive, Finanzdienstleistungen, Online-Portalen, Telekommunikation,  
E-Commerce, Social Communities, Aviation, Industrie, Medizin, Recht, Controlling und Handel. 

SimpleXX GmbH Experts in Business 
Grootsruhe 4, 20537 Hamburg 
Phone: +49(0)40 226  160 632 

Fax: +49(0)40 226 160 630 
www.go-simplexx.de 

 
 

http://www.go-simplexx.de/
http://www.go-simplexx.de/special-pages/jobboerse-liste/

