
	

	

	

	
	
	
	
	

	
																																																																																										

	 	
	

	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

Auf Jobsuche? 
Mit SimpleXX zum Traumjob - Ihr Weg zum Erfolg! 

	

SimpleXX	GmbH	Experts	in	Business	
Gustav-Mahler-Platz	1	

20354	Hamburg	
Phone:	+49(0)40	226	160	632	

www.go-simplexx.de	
	
	

	

Die	SimpleXX	GmbH	ist	spezialisiert	auf	Personalbeschaffung	und	Personaldienstleistungen	und	
unterstützt	ihre	Kunden	bei	der	Besetzung	offener	Stellen	und	Projektvakanzen	aus		
IT	&	Engineering,	Automotive,	Finanzdienstleistungen,	Online-Portalen,	Telekommunikation,		
E-Commerce,	Social	Communities,	Aviation,	Industrie,	Medizin,	Recht,	Controlling	und	Handel.	

Fachkraft	(m/w/d)	für	Vertragsmanagement	
	
Starten	Sie	als	Fachkraft	(m/w/d)	für	Vertragsmanagement	mit	uns	in	eine	gemeinsame	und	erfolgreiche	Zukunft.	Als	Preferred	
Supplier	unseres	Kunden,	einem	Global	Player	aus	der	Verkehrs-	und	Logistikbranche,	sucht	die	SimpleXX	GmbH	für	den	Standort	
Karlsruhe	eine	Fachkraft	(m/w/d)	für	Vertragsmanagement.	Es	erwarten	Sie	anspruchsvolle	Tätigkeiten	 in	einem	innovativen	
Arbeitsumfeld,	das	zukunftssicher	ist	und	Ihnen	sehr	gute	Karrierechancen	bietet.	Sie	besitzen	eine	hohe	Eigenmotivation	und	
das	 entsprechende	 Engagement?	 Sie	 fühlen	 sich	 angesprochen?	 Dann	 bewerben	 Sie	 sich	 noch	 gleich	 heute	 auf	 unser	
Stellenangebot.	Wir	freuen	uns	auf	Ihre	Bewerbung!	
	
Folgende	Aufgaben	erwarten	Sie:		

• Zuständig	für	die	Vermietung	von	Immobilien	innerhalb	und	außerhalb	des	Konzerns	
• Potentielle	Mieter	müssen	im	Rahmen	eines	professionellen	Kundenmanagements	informiert	und	betreut	werden,	

erfordert	gewissenhafte	und	strukturierte	Arbeitsweise	insbesondere	in	der	Beziehung	zu	den	Vermietern,	die	mit	
effizienter	Kundenbetreuung	entlastet	werden	sollen		

• Administrative	Aufgaben	
	
	

Wir	wünschen	uns:	
• Eine	abgeschlossene	Berufsausbildung	im	Immobilien	oder	kaufmännischen	Bereich	
• Erfahrungen	in	der	Immobilienwirtschaft	(insbesondere	in	Bezug	auf	Gewerbeimmobilien)		
• Kaufmännisches	Verständnis	von	Vorteil	
• Sehr	gute	Kenntnisse	im	Umgang	mit	Office	365	Programmen	(Word,	Excel,	PowerPoint,	Teams,	Sharepoint,	OneDrive)	
• Sehr	gute	Ausdrucksfähigkeit	in	Wort	und	Schrift		
• Eigenständige	Arbeitsweise	
• Zuverlässigkeit	und	Loyalität	
• Gute	Kommunikationskenntnisse	
• Hohes	Maß	an	Selbstorganisation	und	hohe	Stressresistenz	
• Hohe	Belastbarkeit	und	sehr	gute	Koordination		

	
	
	
Ort:	Karlsruhe		
Start:	frühestmöglich	bzw.	nach	Absprache	
Bitte	schicken	Sie	Ihre	Bewerbungsunterlagen	(Lebenslauf,	Zeugnisse,	Zertifikate,		
Gehaltsvorstellungen)	mit	dem	Betreff	Fachkraft	(m/w/d)	für	Vertragsmanagement	
an	DB-Bewerbung@go-simplexx.de				
	
	
	


